PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DA HABITACAO
DIVISAO TECNICA REGIONAL SUL/ DEAR-SUL

PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DE REUNIAO POR VIDEOCONFERENCIA COM O CONSELHO
GESTOR DE ZEIS — Paraisépolis.

MANUAL DE INSTRUGOES PARA REUNIAO DE 30/07/2020

Considerando o estado de calamidade publica declarado pela Lei Municipal n2 17.335/2020;
Considerando a situagao de emergéncia da Cidade de Sao Paulo, estabelecida pelo Decreto

Municipal n2 59.283/2020;

Considerando a importancia do Conselho Gestor, bem como a periodicidade de suas reunides, e a

impossibilidade momentanea de sua realizagdao presencialmente;

Informamos que DTS SUL/ CTS/ SEHAB organizara reunido por videoconferéncia, por meio da

plataforma Microsoft Teams.

INSTRUGOES E RECOMENDAGOES:

As instrucGes e recomendacdes contidas para a realizacdo desta reunido estdao em conformidade com
o estabelecido no Regimento Interno do Conselho Gestor de Zeis de Paraisépolis, que define o

funcionamento do Conselho Gestor.

1. A reunido sera realizada no dia 30/07/2020 as 16h, por sistema de videoconferéncia, através
do aplicativo Microsoft Teams.

2. Para fins de organizacdo da reunido virtual, sera solicitado aos representantes confirmarem
presencga previamente a realiza¢do da reunido.

3. A equipe social (DTS Sul) dard suporte aos representantes para o acesso ao sistema de
videoconferéncia e encaminhara o presente manual de instrucdes.

4. Durante a reunido, devido a limita¢do da plataforma, solicitamos que os microfones e cdmera
se mantenham desligados, e liberados no momento da fala.

5. Durante a reunido, em decorréncia da limitacdo do sistema de videoconferéncia, o material
serd apresentado de maneira sucinta, devendo priorizar os esclarecimentos de duvidas e

destaques apresentados pelos representantes previamente ou apds a explanacgao.
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A reunido serd suspensa imediatamente, caso verificado problema técnico que impeca a
adequada participacdo de qualquer membro nas discussdes e serd reagendada caso a conexao
nao for restabelecida no prazo de 30 (trinta) minutos.

As decisbes tomadas antes da ocorréncia de problemas técnicos no sistema de
videoconferéncia serao preservadas.

Todas as ocorréncias deverdo ser registradas em ata de reuniao.

Serdo convidados a ingressar na reunido virtual os representantes titulares e Suplentes.

Além dos representantes titulares e suplentes, a reunido podera contar com a participagao
dos servidores e empregados publicos que se fizerem necessdrios para a realizagdo da
reuniao.

Para fins de registro da lista de presenca, os representantes que ingressarem a reuniao virtual
deverdo registrar sua presenga textualmente, por meio da caixa de mensagens instantaneas
doravante denominada “chat” ou no caso de participagdo via celular, por meio de

manifestacdo pelo simbolo “mao” existente do aplicativo.

Atestada a verificacdo do quérum regimental, a Coordenacdo fard a primeira chamada para
inicio a reunido.

Caso o representante tenha necessidade de se ausentar da reunido devera registrar
textualmente no “chat” do aplicativo Microsoft Teams sua auséncia e retorno, se for o caso. E
no caso de participagao via celular acionar o simbolo “mao” para manifestacao.

A Reunido devera respeitar a duragao regimental.

Os representantes que quiserem fazer uso da palavra deverdo se inscrever previamente por
escrito no “chat” e no caso de participacao via celular, utilizar o recurso com o simbolo “mao”
para solicitacdo de fala.

Se houver votacdo, a votacdo sera registrada, devendo ser realizada tanto via manifestacdo
oral quanto textualmente via “chat” do referido aplicativo. Os representantes registrardo seu
voto por escrito no chat do aplicativo restrito as op¢des ‘sim’, ‘ndo’ e ‘abstencdo’, devendo
manifestar-se também oralmente. Nos casos de utilizacdo via celular serdo consideradas
apenas a manifestagdo oral.

A votacdo serd encerrada apds todos os conselheiros participantes terem exercido os
respectivos votos.

A Coordenacgdo proclamara o resultado, que serd registrado.
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19. Finalizados os itens da pauta a coordenacdo poderd abrir a palavra aos convidados que
desejarem se manifestar. Apds manifestacdes e/ou encerramento do tempo regimental da
reunido, dentro do tempo estabelecido em Regimento Interno para a leitura da ata, serd
realizada a leitura e apds aprovacdao, a coordenag¢do procederd com o encerramento da
reuniao.

20. Informamos que a reunido sera gravada.



